标题

一、一级标题
（一）二级标题
1.三级标题
正文正文正文正文正文正文正文正文正文，正文正文正文正文正文正文正文正文正文正文。文号〔2018〕××号。

注意：请务必下载常用字体包并进行安装，按格式要求调整好字体，否则字体会与模板不一致，影响制作述职报告册。

标题下空一行，三号字





段落：


段前、段后：0行


行距：最小值28磅





页面设置，页边距：


上、下：3.3厘米


左、右：2.6厘米





标题：居中，方正小标宋体字（不加粗），二号





一级标题：首行缩进2字符，黑体字（不加粗），三号，段前段后各0.5行





二级标题：首行缩进2字符，楷体GB_2312字（加粗），三号





三级标题：首行缩进2字符，仿宋GB_2312字（不加粗），三号。与正文相同。


；：





引用文号使用六角括号





正文：首行缩进2字符，仿宋GB_2312字，三号。








